
 

ЮГО-ВОСТОЧНОЕ ОКРУЖНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

ДЕПАРТАМЕНТА  ОБРАЗОВАНИЯ  ГОРОДА  МОСКВЫ 
 

Государственное бюджетное образовательное учреждение города Москвы 
СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  

С УГЛУБЛЕННЫМ ИЗУЧЕНИЕМ ОТДЕЛЬНЫХ ПРЕДМЕТОВ № 1366 

 

План работы   библиотеки  

 на 2012/2013 учебный год 
 

 

 

 

 

Содержание работы 
 

Сроки 

 

Ответственн

ый 
1. Организация книжных фондов 

 

1. Прием художественной и учебной литературы  

2 раза в месяц 

 

Шилова О.А. 

2. Обработка литературы (техническая) 1-2 раза в 

месяц 

Шилова О.А. 

3. Ведение  документации (книга суммарного 

учета, инвентарная кн., книга учета библ. 

фонда учебников, инвентарная книга 

учебников, книга учета брошюр, книга учета 

нетрадиционных носителей информации, 

тетрадь учета книг и др. док, принятых от 

читателей взамен утерянных, картотека 

учебников). 

1- 2 раза в 

месяц 

Шилова О.А. 

 

4. Классификация литературы в соответствии с  

таблицами ББК 

В течен.года Шилова О.А. 

5. Расстановка новых поступлений по системе 

ББК 

 В течен. года Шилова О.А. 

6. Текущая расстановка литературы Постоянно Шилова О.А 

7. Сдача макулатуры      Май  

8. Мелкий ремонт ветхих книг и учебников Постоянно Шилова О.А. 

 

9. Диагностика фонда Постоянно Шилова О.А. 

 

10. Оформление литературы, принятой от 

читателей взамен утерянной (акты) 

Декабрь 

 

 

Шилова О.А 

11. Оформление подписки 

 

Сентябрь 

Апрель 

Шилова О.А. 

II Обслуживание учащихся и привитие интереса к чтению 

 

1. Оформление  полочных и буквенных 

разделителей 

В течение 

года 

Шилова О.А. 

2. Оформление заголовков для выставок В течение  

года 

Шилова О.А. 



3. Оформление стендов в библиотеке и коридоре В течение 

года 

Шилова О.А. 

4. Информационная работа (работа с учащимися, 

педагогами, оформление выставок новых 

поступлений и к юбилейным и праздничным 

датам) 

Весь год Шилова О.А. 

 

5. Выработка навыков самостоятельного 

ориентирования уч-ся в книжном мире с 

использованием традиционных и новых 

информационных технологий (работа со 

справочным фондом, компьютеры, кат.) 

В течение  

года 

Шилова О.А. 

6. Знакомство уч-ся с основами информационно-

библиографических знаний (1-6 кл.)Библ. 

уроки 

В течен. года Шилова О.А. 

7. Ведение картотеки учебников Постоянно Шилова О.А. 

8. Запись новых читателей В течен. года Шилова О.А. 

9. Книжные выставки и стенды к юбилеям 

писателей и памятным датам: 

 

В течен. года Шилова О.А.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Новые учебники 

2.Новые поступления 

3.»Недаром помнить вся Россия…». Стенд. 

Выставка книг 

4.» С новым учебным годом!»Стенд 

5.»Хранитель старины глубокой» К 195 лет-ю 

А.К. Толстого Стенд, выставка книг 

6. «Гражданин Вселенной»:  155 лет со дня 

рождения К.Э.Циолковского. Стенд, выставка 

книг 

7. Книги-юбиляры 2012 г. Стенд, выставка 

книг 

8. 130 лет Б.С. Житкову. Выставка  книг 

9. «Компас в мире профессий» Выставка книг  

10. «Учитель, перед именем твоим…» 5 окт. - 

День учителя. Стенд,  выставка книг 

11. «Если душа родилась крылатой» К 120- 

летию  М. Цветаевой 

12.»Прекрасен наш союз…»19 окт – День 

лицеев. Стенд, выст.авка книг 

13.Отечественная война 1812 г. Выставка книг 

14.»Русские сказы» Выставка книг  к 110-

летию Е.И. Пермяка 

15. День народного единства. Выставка книг 

16.» Про все на свете» Стенд , выст.авка книг к 

125-летию С.Я. Маршака 

17.160 лет Д.Н. Мамину Сибиряку. Выставка 

книг. 

18.»Волшебница из Швеции» Стенд и 

выставка книг к 105 летию А. Линдгрен 

19. «День героев Отечества»: 9 декабря. 

Постоянно 

Постоянно  

Сентябрь 

Сентябрь 

Сентябрь 

Сентябрь 

Сентябрь 

Сентябрь 

 

Сентябрь-Дек 

Сентябрь 

Октябрь-Май 

Октябрь 

 

Октябрь 

 

Октябрь 

 

Октябрь-Дек 

Октябрь 

 

Ноябрь 

Ноябрь 

 

Ноябрь 

 

Ноябрь 

 

Декабрь 

 

Декабрь 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выставка книг 

20. «..» 75 лет Э.Н. Успенскому Выставка книг 

21. «Художник весенней жизнерадостности» 

130 лет А.Н. Толстому. Выст. книг 

22. «Певец природы»: 140 лет со дня рождения 

М. Пришвина. Выставка книг 

23. «Талант добрый и веселый» 95 лет С.В. 

Михалкову 

24.»Его стихов пленительная сладость…» 230 

лет В.А. Жуковскому. Стенд, выставка 

24. 21 февраля Международный День родного 

языка. Выставка книг 

25. России славные сыны. Выставка книг 

26. «Страна стихов»: 21 марта Всемирный 

день поэзии. Выставка книг. 

27.».» 145 лет А.М. Горькому. Стенд, выставка 

28. « Будь здоров!»: 7 апреля Всемирный день 

здоровья. Выставка книг. 

29.»..»190 лет А.Н. Островскому. Стенд, 

выставка книг 

30. 85 лет В.Д. Берестову. Стенд 

31. «Земля у нас одна»: 22 апреля Всемирный 

день Земли. Выставка книг 

32. «О тех, кто уже не придет никогда..» 

Выставка  Книг. 

33. «Города-герои» Стенд 

34. «Создатель высеял нас единой горстью»: 

24 мая День славянской письменности и 

культуры. Стенд.  

45. Наша древняя столица. Выставка книг 

46.Великие победы российского народа 

Другие юбилейн. и памятные даты 

 Книги- юбиляры 2013 года. Выставки. 

 

Январь 

 

Февраль 

 

Февраль 

 

Февраль 

 

Февраль 

 

Февраль 

Март 

 

Март 

Апрель 

 

Март 

Апрель 

Апрель 

 

Май 

 

Май 

Май 

 

 

Постоянно 

Постоянно 

В течен. года 

 

В течение 

года 

III. 

 

 

Массовая работа: 

 Календарь знаменательных дат: 

  

1  

 

Участие в общешкольных мероприятиях 

 

 

В течение 

года 

Совместно   с 

учителями  

русского языка и 

литературы, 

классными 

руководителями, 

педагогом 

организатором 

2 «Недаром помнит вся Россия». Наш край в 1-й 

Отечественной войне.  

Презентация: урок 1 сентября  (7-8 кл.) 

Сентябрь Шк. библиотека 

3 Знакомство с библ. Основы информационной 

грамотности для первоклассников 

Библиотечные уроки 

Сентябрь-

Октябрь 

Шк. библиотека 



4  «В книжном царстве – премудром 

государстве»: запись первоклассников в 

школьную библиотеку 

Сентябрь-

Октябрь 

Шк. библиотека 

5  Экскурсия в Районную библиотеку (1-е кл.) Октябрь Шк. библиотека 

6 «Собирал человек слова»: библиотечный урок-

презентация, посвященный 150-летию 

«Толкового словаря» В. И. Даля. Умение 

работать со словарем. (5 кл) 

Октябрь Шк. библиотека 

7  Викторины-презентации по произведениям 

К.Чуковского, С.Я. Маршака (нач. школа) 

В течение 

года 

Шк. библиотека 

8 Новогодние викторины и вручение книги-

подарка первоклассникам  от имени 

Правительства Москвы. 

Декабрь Шк. библиотека 

9 Викторины-презентации по произведениям 

детских писателей, загадки в дни школьных 

каникул 

Январь Шк. библиотека 

10 Библиотечные уроки (разные темы) В течение год Шк. библиотека 

11  Неделя детской книги: участие в городском 

литературном конкурсе в Доме детского 

творчества на Воробьевых горах. 

Март Шк. библиотека 

12 «Планета у нас одна»: урок-презентация к 

Всемирному  Дню Земли. Экологич. турнир (4-

6 кл) 

Апрель Шк. библиотека 

13 «Что мы знаем о книге?» Библиотечная игра-

презентация (средн. школа) 

Май Шк. библиотека 

 

 

IV. 

 

Совместная работа с учителями: 

 

  

 

 

 

1  Литературные  викторины и игры В течение 

года 

Шилова О.А. 

 

2 

Приглашение в страну Читалию: обзорные 

беседы-экскурсии по библ., запись первоклас. 

в школьную библиотеку 

 

Декабрь 

Шилова О.А. 

3 Подбор литературы для учителей В течение 

года 

Шилова О.А. 

4  Выполнение разл. библиографич. справок, 

подбор литературы 

В течение 

года 

Шилова О.А. 

5  Проведение библиотечных уроков В течение 

года 

Шилова О.А. 

6  Неделя детской книги: участие в городском  

конкурсе в Доме детского и юношеского 

творчества на Воробъевых горах, экскурсия в 

живой уголок, представление (4-5 кл.) 

Март 

 

Шилова О.А. 

Кл. рук. 

V. 

 

 

 

 

 

Сотрудничество с муниципальной 

библиотекой №210 п. Некрасовка: 

1.Экскурсия в районную библиотеку.(1-е кл.) 

2. «Королевство зимних сказок. Путешествие в 

волшебный мир» (нач. школа) 

3. «Этой силе есть имя Россия» Историческая  

 

 

Октябрь 

Февраль 

 

Февраль 

 

 

Библиотека 

№210 

Шилова О.А. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Викторина (5-6 кл.) 

4»Православная книга. Первая книга на Руси». 

Беседа ко Дню православной книги. (группа 

продленного  дня) 

5. «Каталог – компас в мире книг»: 

библиотечные уроки для старш. классов; 

6.»Дорога к просторам Вселеннй». Познават. 

Программа( Группа. продл. дня) 

7. «О труде и мастерстве».О русских 

промыслах (Нач. школа) 

8. Межбиблиотечный абонемент 

 

Март 

 

 

Март-апрель 

 

Апрель 

 

Май 

 

В течение 

года 

 

 

VI. Сотрудничество с НМЦ: 

- Работа с заказами учебников 

- Посещение семинаров, конференций 

В течение 

года 

Шилова О.А. 

 

 

План работы  с учебным фондом библиотеки 
 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответств. 

1. Согласование совместно с научно-методическим советом школы 

заказа на учебники  

В течение года Шилова О.А. 

Павлова 

Г.А.,зам. 

директора по 

УМР 

2. Согласование и утверждение заказа с администрацией школы и  

оформление электронного заказа через систему «Статистика и 

аналитика» для включения в общий заказ округа. 

Январь-март  

Шилова О.А. 

3. Составление контингента учащихся на 2012/2013г., согласование 

и утверждение администрацией школы и передача сведений в 

НМЦ для перспективного планирования потребностей в 

учебниках и работы с издательст. 

По требованию 

МЦ ЮВОУО 

ДОгМ 

Шилова О.А. 

4. Осуществление контроля за выполнением заказа, 

 сделанного в системе «Статистика и аналитика» 

В течение года Шилова О.А. 

5. Прием и обработка поступивших учебников (оформление 

накладных, запись в книгу суммарного учета, оформление 

картотеки, штемпелевание, расстановка) 

Весь год Шилова 

О.А.,  

 

6. Ведение тетради учета выдачи-сдачи учебников по классам В течение года Шилова О.А. 

 

7. Диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками. В течение года Шилова О.А. 

 

8. Выдача учебников под отв. классного  рук., а также лично 

учащихся 

Август-сентябрь Шилова О.А. 

9. Сбор учебников. Определение уровня обеспеченности на след. 

учебный год 

Май- 

нач. июня 

Шилова О.А. 

10. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий (выставки новых учебников) 

В течение года Шилова О.А. 

11. Периодическое списание ветхих и устаревших учебников. Акты. Декабрь 

Июнь 

Шилова О.А. 

12. Сдача макулатуры Май Со школой 

13. Проведение работы по сохранности учебного фонда В течение года Шилова О.А. 

Комиссия по 



сохр. фонда 

14. Работа с резервным фондом учебников (размещение на хранен., 

ведение тетради межбиблиотечного обмена, передача 

неиспользуемых учебн. в другие школы) 

Весь год Шилова О.А 

15. Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы Весь год Шилова О.А 

16. Расстановка новых изданий в фонде Весь год Шилова О.А 

 

17. Проведение рейдов по проверке состояния учебников Раз в полуг. Шилова 

О.А., 

Ком по сохр. 

фонда 
18. Мелкий ремонт учебников Весь год библ. актив 

Шилова О.А. 

 

   

 

Заведующая  библиотекой                                                              Шилова О.А. 


